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  TEMEL BİLGİSAYAR KULLANIMI DERSLERİ  
 

 

EXCEL KONULARI 
 

Excel gelişmiş bir tablolama programıdır. Tablolama yaparken aynı zaman da hesaplama işlemleri de yapabiliriz.  

 

HÜCRENİN ADRESİ 

 

Çalışma alanı satır ve sütunlara bölünmüştür. Her hücrenin bir adresi vardır.  

 
 

HÜCRELERE GİRİLEN BİLGİLERİN SIĞMASI 

 

Bir hücreye yazılan bilgi eğer o hücrenin genişliğinden fazla ise diğer hücrenin altında kalır. Eğer diğer hücrede bilgi yoksa 

problem olmaz fakat bilgi varsa onun altında kalacağı için gözükmez. Bu durumda altta kalan bilginin gözükmesi için ya 

sütün genişletilir. Sütün ya mouse ile Sütün adının yanındaki çigiden sürükleyerek yada bu çizgiye çift tıklayarak yapılır. Çift 

tıklama ile yapılırsa sütün içindeki en geniş bilgiye göre genişliği kendisi otomatik ayarlar.  

 
 

Sayısal bir bilgi hücreye sığmadı zaman ###### şeklinde gözükür (hücrenin tipi sayı olarak ayarlandı ise).  

 

 
 

 

Soru: Aşağıdakilerden hangisi Excelde Şu Şekilde (#########) bir hataya neden olur. 

a) Formülün bilgi aldığı adres silinirse bu şekilde bir hata verir. 

b) Hücre içerisindeki bilgi hücre genişliğine sığmadığı bu hata oluşur.(Sayısal bilgilerde) 

c) Hücrenin tipi  

d) ?????? 

e)  

Soru: Aşağıdakilerden hangisi Excelde Şu Şekilde ( ) bir hataya neden olur 

a) Formülün bilgi aldığı adres silinirse bu şekilde bir hata verir. 

b) Hücre içerisindeki bilgi hücre genişliğine sığmadığı bu hata oluşur.(Sayısal bilgilerde) 

c) Hücrenin tipi  

d) ?????? 

 

OTAMATİK SIRALI SAYI OLUŞTURMA 

 

Sütünlara sıralı numara vermek için önce ilk iki hücreye birbirinin devamı iki sayı yazılır. Daha sonra bu hücreler seçilip 

köşedeki işaretten sürüklenerek sıralı sayılar hücreler içinde oluşturulur.  
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ÖDEV 3: Üniversite Not Sistemi Uygulaması 
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ÖDEV: Mali Bütçe Uygulaması 

 

 
 
 

  

      
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 
 
 

  

      
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
SN. Ürün Adı Adet Alış Fiyatı Kar Oranı KDV Satış Fiyatı Ciro 

 
1 Kaporta 67 67,00 TL % 10,00 0,18 85,76 TL 5745,92 TL  
2 Eksoz 34 345,00 TL % 12,00 788 4354,00 TL 148036,00 TL  
3 Koltuk 16 6,00 TL % 10,00 0,18 7,68 TL 122,88 TL  
4 Fan 78 5,46 TL  0,12 6,11 TL 476,69 TL  
5 Distribütör 34 5,46 TL  0,18 6,44 TL 218,92 TL  
6 Yağ Karteri 67 5,46 TL  0,12 6,11 TL 409,46 TL  
7 Dingil 12 5,46 TL  0,18 6,44 TL 77,26 TL  
8 Antifiriz 90 5,46 TL  0,12 6,11 TL 550,02 TL  
9 Karbüratör 45 5,46 TL  0,18 6,44 TL 289,74 TL  
10 Kasnak 32 5,46 TL  0,12 6,11 TL 195,56 TL  
         
      TOPLAM 156122,46 TL  
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HÜCREYE GİRİLECEK YAZI TİPİNİ DEĞİŞTİRME 

 

Hücre içine girilen bilgilere belli tip ve formatlar verilebilir. Hücre tipini değiştirmek için seçilen hücrenin üzerinde sağ 

tıklanır. Açılan pencereden “Hücreleri biçimlendir” seçilir. Açılan pencere incelendiğinde, Genel, Sayı, Para Birimi, 

Finansal, Tarih, Saat, Yüzde Oranı, Kesir, Bilimsel, Metin, Özel gibi değişik hücre tipleri görülür.  

 

  

   
 

Değişik hücre tipleri ile ilgili uygulamaları Aşağıdaki şekilde görebilirsiniz.  

 

 
 

ŞİFRE KOYMA VE ARKA PLANI RENKLENDİRME  

 

Hazırlanan bir tablonun belli hürelerine formül yazdıysak kullanan tarafından bu formüllerin silinmesini ve formatın 

bozulmasını istemeyiz. Bu gibi durumlarda formül yazılan hücrelerin şifre ile korunması gerekir.  

 

Başlanğıçta tüm hücrelere kilit işareti konmuştur. Ne zamanki sayfa koruma atarsak kilitli tüm hücrelere erişim engellenir. 

Bu nedenle ters mantıkla gidip şifre konulmayacak hücrelerin kilidini önce kaldırmalıyız. Ardından sayfanın tamamına şifre 

koyduğumuzda, kilidin bulunduğu tüm hücreleri korumaya almış oluruz. Şifre konulan alanlar ile (bilgi girişi engellenen 

alanlar) şifre konulmamış alanların ayrı ayrı renklendirilmesi iyi olacaktır. Aşamalar aşağıda şekillerde gösterilmiştir. 
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a )  

 

b)  

 

c)  

 

d)  
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FORMÜL YAZMA 

 

Formül yazmak için hücre içine önce  = işareti konur ondan sonra formül yazılır. Bu konuda aşağıdaki formül örneklerini 

inceleyin.  

 

=B2  : Bulunduğu hücreye B2 adresindeki bilgileri getirir. 

=A1+A2 : Bulunduğu hücreye A1 ve A2 hücrelerindeki sayıları toplayıp yazar. 

=TOPLA(B2:B7)  : B2 hücresi ile B7 hücresi arasındaki tüm hücreleri toplar. (Dikkat iki hücrenin arasındakileri toplamak 

için araya (:) işareti konulur. Tek tek hücreleri toplamak için ise araya (;) işareti konulur.  

 
 

=EĞER(B3>=60;"GEÇTİ";"KALDI") : Eğer B3 hücresindeki sayı 60 dan büyük eşit ise bulunduğu hücreyet “Geçti” 

yazar, değilse “kaldı” yazar.  

 

 
 

İki Yazıyı String olarak birleştirme 

Eğer iki hücrenin içerisindeki yazıy yan yana string olarak (rakamsal degil, matematiksel işlem yapılamaz) birleştirmek için 

şu formül yazılabilir 

 

=C1&”123”   şeklinde. Eğer C1 de “Ali” yazıyor ise sonuç Ali123 olacaktır.  

 

İkinci yöntem       =BİRLEŞTİR(C1; “ “ ; D1) 

 

ÖDEV:  

 

Bir bakkal dükkanında kullanılacak Excel programını yazınız. Bunun için şu şekli kullanınız. Bir sayfayı dolduracak şekilde 

30 tane ürünü  ekleyin.  

 

Ürünün 

Kodu 

Ürünün Adı Alış Fiyatı Kar 

(%10 kar 

koyun) 

KDV 

(% 18 kdv 

ekleyin 

Satış Fiyatı 

 

      

      

      

      

      

 TOPLAM     

 

a) Hücre arka planı renklendirme 

b) Şifre koyma 

c) Sıralama yapma 

d) Çıktı alma. 

 

 

KARMAŞIK FORMÜLLER 

 

a) İç içe Eğer kullanımı (Örnek: 90-100 = A1, 80-90 =B1 uygulaması için) 
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=EĞER(VE(F7>90;F7<100;E7<=3);"A1";EĞER(VE(F7>80;F7<90;E7<=3);"B1";EĞER(VE(F7>70;F7<80;E7<=3)

;"C1";"KALDIN"))) 

 

b) Not ortalaması 60 dan büyük ve Devamsızlığı 3 den küçük eşit iken Geçti/kaldı hesabı 

 

=EĞER(VE(C2>=60;D2<=3);"GEÇTİ";"KALDI") 

 

c) Bir formülde hem hesaplatma hem de yuvarlatma aynı anda yapılabilir. 

 

=YUVARLA(A2*0,4+B2*0,6;0) 

 

d) Hem devam hemde nota bakarak “A1, B1 F2 vs “ notları yazar.  

=EĞER(D2>3;"F2";EĞER(VE(C2>=90;C2<=100);"A1";EĞER(VE(C2>=80;C2<90);"B1";"BAŞKA BİR 

İŞLEM"))) 

 

VERİLERİ SIRALAMA 

 

 
 

Kademeli Sıralama 
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VERİLERİ SÜZME 

 
 

 
 

VERİ DOĞRULAMA 

Girilen verilerin doğru bir şekilde girilmesini sağlamak için bu kısım ayarlanabilir.  
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Girilen rakamların önüne otomatik olarak 0 Eklenme işlemi: Bu tür uygulamalar çoğunlukla Sicil Numarası vs girerken 

yapılır. Yani sicil numaraları 123 şeklinde değil 00123 şeklinde girilir. Başka yerlerde kullanılabilir.  

 

Bu işlem için Hücreleri seçip sağ tıkladığımızda Hücrelerin tipini değiştirmeliyiz. Aşağıdaki şekilde devamını yapabiliriz.  

 
 

 

GRAFİK OLUŞTURMA 

Excel de verilerin iki sutun halinde grafiklerini oluşturabiliriz. Grafik türü olarak çizgi, sütün, pasta vs çeşitli grafikleri 

oluşturmak mümkündür.  

 

1) Bu amaçla Standart araç çubuğunda aşağıdaki sembolüne tıklarız.  
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2) Açılan pencerede grafik türünü belirleyelim. 

 

Versiyon 2003  

Versiyon 2007  

 

 
 



KARABÜK ÜNİVERSİTESİ, MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ, TEMEL BİLGİSAYAR KULLANIMI NOTLARI..www.IbrahimCayiroglu.com 

 

 11 

3. Grafiğin dikey sütünü nu notlar oluştursun. Bu amaçla ekrandaki “sütünlar” seçilip üstteki kutucuğun yanındaki düğmeye 

tıklanır. Bu düğme bize grafikte kullanacağımız notların sayfadan seçmemizi sağlar. 

 

Versiyon 2007  

 

 

4. Grafiğin Başlık, X ekseni ve Y ekseni başlıklarını ayarlayın. Bunun için aşağıdaki ekran görüntüsünü kullanın. 
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5. Açılan penceredeki diğer sekmelerde bazı ihtiyaç olabilecek ayarlamalar yapılır. Örneğin aşağıdaki pencere yatay ve dikey 

klavuz çizgilerini ayarlar.  
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Aşağıdaki penceden verilerin üzerin Notları (değerleri) yazdırabiliriz.  

 
 

6- İleri dedikten sonra açılan pencere bize grafiği yeni bir sayfaya mı yoksa mevcut sayfayamı yerleştireceğimiz sorar. 

Burada verilerle grafik aynı sayfada olması için ikinci seçeneği seçelim.  

 

Son dügmesine tıkladıktan sonra grafik sayfamızın herhangi bir yerine konacaktır. Daha sonra Mouse ile bu grafiği isteğimiz 

yere sürükleyebiliriz.  
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7- Grafiğin X ekseninde kişilerin adını yazdıralım. Bunun için grafik sayfada oluştuktan sonra boş bir alana sağ tıklanır. 

Açılan pencerede “Kaynak verisi” işaretlenir. 

 

 
 

Ardından çıkan pencerede “Seri” sekmesine geçilir. Seri1 in adını degiştirmek için Ad kutusuna Ortalama yazılır. Ortalamayı 

alacağımız değerler hemen altındaki “Değerler” kutucuğuna gelmiş durumdadır. Eğer buraya Final notlarını getirmek 

istersek Değerler kutusunun yanınıdaki düğmeye tıklayıp Final notlarını seçmeliyiz.  

 

X ekseninde kişilerin adlarını görüntülemek istersek daha alttaki Katagori X ekseni  etiketleri kutusunun yanındaki düğmeye 

tıklarız ve Kişilerin adlarının bulunduğu sütünu seçeriz. Böylece işlemi tamamladığımızda aşağıdaki görüntüler oluşmuş 

olur.  
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8- Eğer Öğrencilerin Vize, Final ve Ortalama notlarının hepsini bir grafikte göstermek istersek 7 numalı maddeki pencerede 

görünen “Ekle” tuşuna basılır. Oluşan her yeni “Seri” için adı ve değerleri alacağımız işlemler yapılır. Böylece istediğimiz 

sayıda  veriyi grafik olarak gösterebiliriz.  
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UYGULAMA 1: Personel Daire Bşk lığı Rektörlüğe Kursa katılanların bir listesini sunsun.  

- Kurs süresince alınan notları tablo şeklinde sayfanın altında versin. 

- Yazının en üst kısmında Üniversitenin logosu bulunsun. – 

- Sayfanın altında Alt bilgi şeklinde Üniversitenin adresi telefonu ve faks numarası verilsin.  

- Yazılan isimler tabloda sıralı bir şekilde bulunacak. A-Z doğru sıralanacak.  

- Ana başlıklar 12 punto, kalın ve Arial fontta olsun.  

- Normal metin 10 punto, normal ve New Times fontunda olsun.  

- Tablonun en dışı çift çizgi, personelle ve Haftanın günleri ile notlar arasında çizgi daha kalın gözüksün.  

 

 

ÖDEV: Bir firmanın Üniversitemize vereceği bir teklif yazısını hazırlayın. 

 

- Logo, başlık yazısı olacak 

- Genel metin olacak 

- Tablo olacak 

- Ürün adı, Adedi, Kdv miktarı, Genel toplamlar olacak  

- Ürün adına göre sıralı olacak.  

- En az 40 tane ürün yazılı olsun 

- Tablo kenarlıklarını ve renklendirme ciddi bir görünümle süslensin. 

- Alt bilgi kısmında firma adres ve tel. olsun 

- Ana metin sayfayı dolu göstersin diye 1.5 aralık ve karekter aralığı geniş olsun. 

- Firma logosu Word içerisinden eklensin. 
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T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  

P e r s o n e l  D a i r e  B a ş k a n l ı ğ ı  

 

Sayı: 12/23423         10.04.2009 

Konu: Bilgisayar Kursu 

 

 

REKTÖRLÜK MAKAMINA  

 

Ü n i v e r s i t e mi z  b ü n y e s i n d e  H i z me t  i ç i n  e ğ i t i m  k a p s a mı n d a  d ü z e n l e n mi ş  o l a n  “ B i l g i s a y a r  

K u r s u n u ”  b a ş a r ı  i l e  b i t e r e n  p e r s o n e l i m i z i n  S i c i l  n o ,  i s i m  v e  a l m ı ş  o l d u ğ u  n o t l a r  y a z ı mı z  

e k i n d e  v e r i l m i ş t i r .   

 

G e r e ğ i n i  a r z  e d e r i m .  

 

 

 

Lütfü KÖM 

 Pers. Dar. Bşk. 

 

 

Sicil 

No 

Personel Ad-Soyad Birimler Başarı Puanı Sonuç 

231 Oya Ay Kmy 23 Kaldı  

234 Erkin KARABIYIK Smyo 23 Kaldı  

781 Ali İs Ktf 23 Kaldı  

789 Nihat CEYLAN Ktf 23 Kaldı  

121 Ata İz Ktf 45 Kaldı  

123 Ayşe UYANIK  45 Kaldı  

123 Hayati DEMİR  45 Kaldı  

121 Ali Su Ktf 55 Geçti 

121 İsa As Ktf 67 Geçti 

123 Alaattin ERYÜKSEL  67 Geçti 

231 Can Su Ktf 67 Geçti 

234 Recep ÖZORHAN  67 Geçti 

561 Cem Ak Ktf 76 Geçti 

567 Semahat ÜSTERCİ  76 Geçti 

TOPLA 702  
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UYGULAMA 

 

-Öğrenci notlarının girildiği, geçenleri kalanları gösteren  

-diğer sayfalar geçenleri ve kalanları ayrı ayrı gruplayan 

- Öğrencilerin başarı grafiklerini gösteren  

- Tablolarda kenarlık ve zemin rengi ayarları yapılan 

- Formül bulunan alanlarda şifre koruması yapılan 

 

Bir uygulama geliştirin 

 

14.04.2009 (Excel) 

- Hücreleri birleştirme 

- Sıralı numara verme 

- Formül nasıl yazılır. 

- Formül yazarken 4 işlem nasıl kullanılır 

- İki yazıyı birleştirme işlemi nasıl yapılır .         =B7 & " " & C7  

- Bir yazıyı büyük harfe çevireme     =BÜYÜKHARF(C7) 

- Özel Yapıştır. Formül yerine sadece değerleri yapıştırma yaparken kullanılır.  

- Eğer Formülünün Basit Kullanımını Öğrendik : =EĞER(F7>=60;"GEÇTİ";"KALDI") 

- Aynı anda iki formül kullanmayı öğrendik  

=EĞER(VE(F7>=60;E7<3);"GEÇTİ";"KALDI") 

 

VE(F7>=60;E7<3)      

 

-  

=EĞER(YADA(C26>100;C26<0);"YANLIŞ YAZDIN";"*") 

 

YADA(C26>100;C26<0) 

 

 

=EĞER(VE(F7>90;F7<100;E7<=3);"A1";EĞER(VE(F7>80;F7<90;E7<=3);"B1";EĞER(VE(F7>70;F7<80;E7<=3);"C1";"

KALDIN"))) 

 

 

 

=EĞER(YADA(B2>100;B2<0 );"Hatalı Not Girişi";"Doğru Not Girişi") 

 

 

ÖDEV 

 

Excelde Bir Süper market için program hazırlayın. 

 

Sütün isimleri: Sıra No, Ürün Adı, Alış Fiyatı, Kar Oranı, Kdv Oranı, Satış Fiyatı, Ödenecek Kdv Miktarı  

 

 

En alt kısma toplamları aldırın.  

 

Daha da alt kısımda  

Toplam Kar 

Toplam Kdv 

Taplam Ciro (kasada biriken para) 
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Satılan Ürün sayısı 

Formül alanları boyayıp Şifreli koruma alın.  

 

15.04.2009 – WORD UYGULAMALARI 

 

- Sayfa kenarlarını ayarlama, Sayfanın büyüklüğü, Yatay ve dikey ayarlama 

- Başlıklara ve normal metne stil özelliği verme 

- İçindekiler tablosunu oluşturma, seviyelerini ayarlama ve İçindekiler tablosunu güncelleme. 

- Sayfaya çift sütün ekleme. Metnin bir kısmını  tek sütün, diğer kısmını çift sütün yapma.  

- Formül yazma 

- Word’ün içerisinde Excel tablosu kullanma 

- Word Çizim yapma (düz çizigi, serbest çizgi, daire, dikdörtgen, yazı yazma, ok çizme, şekilleri yavaş öteleme, 

gruplandırma, grubu çözme, dikdörtgenin içini boyama, süslü yazma,  

 

16.04.2008 

 

 

EXCEL UYGULAMALARI 

 

- Hem hesaplama hemde yuvarlatma  işlemini aynı anda yapma   

 

=YUVARLA(C3*0,4+D3*0,6;0) 

 

- Para birimini sayıların yanına eklemeyi gördük 

- Veri girişlerinde doğrulama (doğru veri girmeyi öğrendik) 

- Sıralama olayı 

- Süzme olayı 

- Ara toplamları aldırma 

- Sığmayan sayıları yada kelimeleri hücre içine sığdırma.  

- Normal grafik ekleme 

- Grafikte detay konuları (Kaynak verisi konusu) 

 

 

 

WORD VE EXCELDE HIZLI ERİŞİM MENÜSÜNE İKON (DÜĞME EKLEME) 
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Diğer bir yöntem 

 

 
 

 

20.04.2009- EXCEL KONULARI 

 

 

21.04.2009 word konuları 

 

1) Otomatik tablo oluşturma 

2) Yazım hatası (kelime hatası) dilbilgisi hatası (cümle hatası) aktif yapma, sözlüğe yeni kelime ekleme.  

 

3) Otomatik düzeltme seçeneklerinin kullanımı  
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HIZLI YAZMAYI SAĞLAYAN KISA YOLLAR  

 

1) Home tuşu: imleci satır başına götürür 

2) End :  satır sonuna götürür 

3) Ctrl + Home : Tüm dosyanın en başına götürür 

4) Ctrl + End :  Tüm dosyanın en sonuna götürür. 

5) Page Up : Bir ekran yukarı çıkar 

6) Page Down : Bir ekran aşağıya iner 

7) Ctrl + Page Up: Bir sayfa yukarı çıkar 

8) Ctrl + Page Down : Bir sayfa aşağıya iner 

9) Sadece Sağa Ok: Harfleri tek tek gider 

10)  Ctrl + Sağ Ok: Kelime kelime gider 

11) Shift Ctrl + Sağ Ok: Seçerek kelime kelime gider 

12) Shift + Page Up: Bir ekran yukarıyı seçer 

 

ÖDEV: 6 TANE SLAYT RESMİ HAZIRLANACAK.. 

 

 

22.12.2009 TARİHLİ DERS NOTLARI 
 

Örnek:  

Bir Öğrencinin geçebilmesi için 3 şartın sağlanması gerekir. Bunlar Final Notu >=0 olmalı. Ortalaması >=60 ve 

Devamsızlığı 5 den küçük olmalı (degişebilir). Bu 3 şartı sağlayan Öğrenci listesini oluşturun.  

 

 
 

Cevap: Formül şu şekilde olur. =EĞER( VE((B4*0,4 +C4*0,6)>=60;D4<5;C4>=50);" GEÇTİ  "; "KALDI"   ) 

 

Geçen ve Kalan öğrencilerin sayısını alt kısımda gösterin.  

 
 

Cevap: Formül şu şekilde olur. =EĞERSAY(E4:E13;E13)  Burada iki hücre ile aralık belirtilir. E4:E13 gibi. Daha sonra 

noktalı virgül eklenir ve örnek sayılacak bir hücrenin adresi yazılır. E13 gibi. 

 

Geçen ve kalan öğrencileri farklı renklerde bize göstersin. (Zemin boyasını farklı yapsın) (Koşullu 

biçimlendirme) 
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Excelde Metni Sütünlara Dönüştürme 
 

     
 

 

Hazır Listeler 
 

Yeni versiyonda bu konu araştırılacak ve öğrenilecek 

 

 

Alt Toplamları Aldırma 
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Bölmeleri dondurma ve Gizleme 
 

Görmek istemediğimiz sütünları gizlemek için 
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 >  >  

 

Sütünları geri açmak için gizilenen kısmın iki yanındaki sütünları seçip sağ tuşa tıklayıp Göster seçilir. 

 

 
 

Sütünları yada Satırları  dondurmak için 
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BİR LİSTEDEKİ GİRİLEN SAYI DEĞERLERİNİN SAYISINI YADA BOŞLUKLARIN SAYISININ BULUNMASI 

 

Elimizde bir liste bulunsun. Bu listede bazı kişiler aitdatlarını yatırmış bazı kişilerde yatırmamış olsun. Listenin en altına 

ücretini yatıranların sayısı ve yatırmayanların sayısını bilgi olarak koymak isteyebiliriz. Bu gibi durumlarda aşağıdaki 

formülleri kullanabiliriz.  

 

Dolu alanların sayısını verir. 

 

=BAĞ_DEĞ_DOLU_SAY(B2:B17) 

 

Boş olan alanların sayısını verir.  

=BOŞLUKSAY(B2:B17) 

 
 

 

YAZILARI HÜCRE İÇERİSİNE SIĞDIRMA 
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EK- KONULAR 

 

 

1. Aşağıdakiler hangisi Ödev notlarının sayısını verir. 

 

=EĞERSAY(B2:I2;">0") 

 

=8-BOŞLUKSAY(B2:I2) 

 

 

2. Adres Sabitleme: Formülleri kullanacağımız hücreler için sürüklediğimizde Adresler aynı oranda sürüklenerek 

değişir. Bazen okunan adresin değişmesini istemeyiz ve her sürüklenen formül için değerleri aynı adresten 

okumasını isteriz. Bu durumda adresin önüne $ konur. Örnek:  

 

 
 

=YUVARLA($J2/6;0)   Bu formül J sütününü sabitler yani hep J sütünündan okur fakat yanındaki 2 sayısı değişir.  

 

 

 

Tarih ve Zaman Formülleri 

 

Sadece Tarihi atar: =BUGÜN() 

Sadece Saati atar =  

Hem tarihi hem saati atar  =ŞİMDİ() 
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Haftanın hangi gün olduğunu verir 

 

=EĞER(HAFTANINGÜNÜ(I10)=1;"Pazar";EĞER(HAFTANINGÜNÜ(I10)=2;"PAZARTESİ";EĞER(HAFTANINGÜNÜ(

I10)=3;"SALI"; "BOŞVER"))) 

 

 

Yazıları büyük harfe çevirir  =BÜYÜKHARF(D1) 

 

EXCELDE MAKRO KULLANIMI 
 

 

EXCEL’DE RAKAMLARI YAZI İLE YAZDIRMA 

 

Makro eklemek için  
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*************** 

 

Option Explicit 

 

Function parayaz(ByVal MyNumber) 

 

Dim TL, Kr, Temp 

Dim DecimalPlace, Count 

 

ReDim Place(9) As String 

Place(2) = "Bin" 

Place(3) = "Milyon" 

Place(4) = "Milyar" 

Place(5) = "Trilyon" 

 

MyNumber = Trim(Str(MyNumber)) 

 

DecimalPlace = InStr(MyNumber, ".") 

If DecimalPlace > 0 Then 

Kr = GetOns(Left(Mid(MyNumber, DecimalPlace + 1) & "00", 2)) 

MyNumber = Trim(Left(MyNumber, DecimalPlace - 1)) 

End If 

 

Count = 1 

Do While MyNumber <> "" 
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Temp = GetHundreds(Right(MyNumber, 3)) 

If Temp <> "" Then TL = Temp & Place(Count) & TL 

If Len(MyNumber) > 3 Then 

MyNumber = Left(MyNumber, Len(MyNumber) - 3) 

Else 

MyNumber = "" 

End If 

Count = Count + 1 

Loop 

 

Select Case TL 

Case "" 

TL = "" 

Case "Bir" 

TL = "Bir TL" 

Case Else 

TL = TL & " TL " 

End Select 

 

Select Case Kr 

Case "" 

Kr = "" 

Case "Bir" 

Kr = " Bir Kr" 

Case Else 

Kr = "" & Kr & " Kr" 

End Select 

 

parayaz = TL & Kr 

End Function 

 

Function GetHundreds(ByVal MyNumber) 

Dim Result As String 

 

If Val(MyNumber) = 0 Then Exit Function 

MyNumber = Right("000" & MyNumber, 3) 

 

If Mid(MyNumber, 1, 1) <> "0" Then 

Result = GetDigit(Mid(MyNumber, 1, 1)) & "Yüz" 

End If 

 

If Mid(MyNumber, 2, 1) <> "0" Then 

Result = Result & GetOns(Mid(MyNumber, 2)) 

Else 

Result = Result & GetDigit(Mid(MyNumber, 3)) 

End If 

 

GetHundreds = Result 

End Function 

 

Function GetOns(OnsText) 

Dim Result As String 

 

Result = ""  

If Val(Left(OnsText, 1)) = 1 Then  

Select Case Val(OnsText) 

Case 10: Result = "On" 

Case 11: Result = "Onbir" 

Case 12: Result = "Oniki" 

Case 13: Result = "Onüç" 

Case 14: Result = "Ondört" 

Case 15: Result = "Onbes" 

Case 16: Result = "Onalti" 

Case 17: Result = "Onyedi" 
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Case 18: Result = "Onsekiz" 

Case 19: Result = "Ondokuz" 

Case Else 

End Select 

Else  

Select Case Val(Left(OnsText, 1)) 

Case 2: Result = "Yirmi" 

Case 3: Result = "Otuz" 

Case 4: Result = "Kirk" 

Case 5: Result = "Elli" 

Case 6: Result = "Altmis" 

Case 7: Result = "Yetmis" 

Case 8: Result = "Seksen" 

Case 9: Result = "Doksan" 

Case Else 

End Select 

Result = Result & GetDigit _ 

(Right(OnsText, 1))  

End If 

GetOns = Result 

End Function 

 

 

Function GetDigit(Digit) 

Select Case Val(Digit) 

Case 1: GetDigit = "Bir" 

Case 2: GetDigit = "Iki" 

Case 3: GetDigit = "Üç" 

Case 4: GetDigit = "Dört" 

Case 5: GetDigit = "Bes" 

Case 6: GetDigit = "Alti" 

Case 7: GetDigit = "Yedi" 

Case 8: GetDigit = "Sekiz" 

Case 9: GetDigit = "Dokuz" 

Case Else: GetDigit = "" 

End Select 

End Function 

 

 

SAYFADAKİ BİLGİLERİN BUTONA TIKLAYARAK DİĞER SAYFAYA OTOMATİK OLARAK DOLMASINI 

SAĞLAMA 

 

Çalışılan ortamlarda genellikle personelin bilgilerinin bulunduğu bir liste elimizde her zaman vardır. Bu bilgilere dayanarak 

Sevk kağıdı, izin kağıdı, Kimlik Basımı, yada başka herhangi bir formu otomatik olarak doldurmamız gerekebilir. Bu gibi 

durumlarda formların otomatik olarak dolması için kişilerin bilgilerini tek tek yazmaktan kurtulmalıyız. Bu konuyu aşağıda 

Bir kimlik Basımı formatı için uygulayalım.  

 

1. Geliştirici Yaprağını Excelde görünür hale getirmek 
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Butona Makro Ekle 

 
 

 

AktifSatir = ActiveCell.Row 
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Rows(ActiveCell.Row).Select 

 

Worksheets("sayfa2").Cells(2, 2) = Cells(ActiveCell.Row, 1).Value 

Worksheets("sayfa2").Cells(2, 3) = Cells(AktifSatir, 2).Value 

 

Worksheets("sayfa2").Cells(6, 2) = Cells(AktifSatir + 1, 1).Value 

Worksheets("sayfa2").Cells(6, 3) = Cells(AktifSatir + 1, 2).Value 

 

 

Araştır : Resimlerinde otomatik olarak gelmesi sağlanacak.  

 

AYNI HÜCRE İÇİNDEKİ BİLGİLERİ TEKRAR İŞLEME (Fatura Yazdırma Uygulaması) 
 

Aynı hücre içine yazılan bilgileri tekrar işleme koymak sonsuz döngüye sebep olur. Fakat aşağıdaki gibi makro yazarak 

kullanılacak yöntem fayda sağlayabilir.  

 

Bunun için sayfanın change olayına bir makro yazalım. Sayfada yapılan her değişiklikten sonra içerisindeki kodları tekrar 

çalıştıracaktır.  

 

      
Açılır menülerden Worksheet in Change olayını seçelim. 

 
 

Sonuç aşağıdadır. D sütununa yazılan Kdv li sayıyı Kdv siz olarak tekrar işleyip yazmaktadır. Kdv oranını D37 den alıyor.  

 

 
 

Bundan sonra ihtiyaca göre kodlarımızı oluşturalım. Bizim uygulamamızda KDV li fiyatını yazdığımız hücreyi değiştirerek, 

aynı yere KDV siz fiyatı hesaplayıp ekleyecek bir makro oluşturuyoruz.  

 

Bulunduğu Hücreye Yazma 

 

Dim TiklananAdres As String 

Dim TiklananAdreseYazilanSayi As Long 

Dim Sayac As Integer 
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Private Sub Worksheet_SelectionChange(ByVal Target As Range) 

TiklananAdres = Target.Address 'Tiklanan hücrenin adresini alıyor 

End Sub 

 

Private Sub Worksheet_Change(ByVal Target As Range) 

 

Dim KDVorani As Integer 

Dim KDVkatsayisi As Double 

Dim TiklananSutunNo As Integer 

Dim TiklananSatirNo As Integer 

 

 

KDVorani = Range("D37").Value 

 

KDVkatsayisi = (KDVorani + 100) / 100  'Kdv oranını D37 hücresinden alıyor. 

 

'Sonsuz döngüye girmesin diye konuldu. Excelin sonsuz döngü ayarı 100 ayarlı (Excel Options> Formula>Maksimum 

Iteration). Burası olmasa 100 defa döner. Bu ayar istenirse değiştirilebilir. 

If Sayac = 0 Then 

 

     

    TiklananSutun = Range(TiklananAdres).Column 

    TiklananSatir = Range(TiklananAdres).Row 

     

    'D sütünü seçildiyse, Sutun numarasi 36 dan küçükse ve çok sayıda sütün seçilmediğinde işleme koy 

    If TiklananSutun = 4 And TiklananSatir < 36 And Len(TiklananAdres) < 6 Then 

         

        'On Error GoTo Atlama1: 

    

        Sayac = Sayac + 1 

        TiklananAdreseYazilanSayi = Range(TiklananAdres).Value 'En son yazılan sayıyı alıyor. 

        Range(TiklananAdres).Value = TiklananAdreseYazilanSayi / KDVkatsayisi 

         

        'Sayı yazılıp silinirse hücrede "0.00" gibi rakam kalıyor. bunları boşaltmak için eklendi. 

        If Range(TiklananAdres).Value = 0 Then 

        Range(TiklananAdres).Value = "" 

        GoTo Atlama2 

        End If 

         

        'Atlama1: 

  

    End If 

 

End If 

 

Atlama2: 

 

Sayac = 0 'Tekrar sıfırlama 

 

End Sub 

 

 

Rakamı yazı ile yazdırma 

 

 

Function YTL(sayi) 

    Dim sWks As String 

    sWks = " TÜRK LİRASI" 

    ANAPARA = sWks 

    sWks1 = " KURUŞ" 

    ONDALIK = sWks1 

    x = InStr(1, sayi, ",") 

    If x > 0 Then 

        Lira = yaz$(Mid(sayi, 1, x - 1)) & " " & ANAPARA & " " 
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        TempKurus = Mid(sayi, x + 1, 98) 

        If Len(TempKurus) = 1 Then TempKurus = TempKurus * 10 

        If Len(TempKurus) > 2 Then TempKurus = Mid(TempKurus, 1, 2) 

        Kurus = yaz$(TempKurus + 1) & " " & ONDALIK & " " 

        Else 

        Lira = yaz$(sayi) & ANAPARA 

    End If 

    YTL = Lira & Kurus 

End Function 

' 

Function yaz$(sayi) 

Dim b$(9) 

Dim y$(9) 

Dim m$(4) 

Dim v$(15) 

Dim c$(3) 

b$(0) = "" 

b$(1) = "BİR" 

b$(2) = "İKİ" 

b$(3) = "ÜÇ" 

b$(4) = "DÖRT" 

b$(5) = "BEŞ" 

b$(6) = "ALTI" 

b$(7) = "YEDİ" 

b$(8) = "SEKİZ" 

b$(9) = "DOKUZ" 

y$(0) = "" 

y$(1) = "ON" 

y$(2) = "YİRMİ" 

y$(3) = "OTUZ" 

y$(4) = "KIRK" 

y$(5) = "ELLİ" 

y$(6) = "ALTMIŞ" 

y$(7) = "YETMİŞ" 

y$(8) = "SEKSEN" 

y$(9) = "DOKSAN" 

m$(0) = "TRİLYON " 

m$(1) = "MİLYAR " 

m$(2) = "MİLYON " 

m$(3) = "BİN " 

m$(4) = "" 

a$ = Str(sayi) 

If Left$(a$, 1) = "" Then pozitif = 1 Else pozitif = 0 

a$ = Right$(a$, Len(a$) - 1) 

For x = 1 To Len(a$) 

If (Asc(Mid$(a$, x, 1)) > Asc("9")) Or (Asc(Mid$(a$, x, 1)) < Asc("0")) Then GoTo hata 

Next x 

If Len(a$) > 15 Then GoTo hata 

a$ = String(15 - Len(a$), "0") + a$ 

For x = 1 To 15 

v(x) = Val(Mid$(a$, x, 1)) 

Next x 

a$ = "" 

For x = 0 To 4 

c(1) = v((x * 3) + 1) 

c(2) = v((x * 3) + 2) 

c(3) = v((x * 3) + 3) 

If c(1) = 0 Then 

e$ = "" 

ElseIf c(1) = 1 Then 

e$ = "YÜZ" 

Else 

e$ = b$(c(1)) + "YÜZ" 

End If 



KARABÜK ÜNİVERSİTESİ, MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ, TEMEL BİLGİSAYAR KULLANIMI NOTLARI..www.IbrahimCayiroglu.com 

 

 35 

e$ = e$ + y$(c(2)) + b$(c(3)) 

If e$ <> "" Then e$ = e$ + m$(x) 

If (x = 3) And (e$ = "BİRBİN") Then e$ = "BİN" 

s$ = s$ + e$ 

Next x 

If s$ = "" Then s$ = "SIFIR" 

If pozitif = 0 Then s$ = "" + s$ 

yaz$ = s$ 

GoTo tamam 

hata: yaz$ = "hata" 

tamam: 

End Function 

 

 

ÖDEVLER  

 

1. Aşağıdaki görünümü veren Excel Tablosunu ve formüllerini oluşturun. 

 

 
3. Aşağıdaki görünümü veren Excel Tablosunu ve formüllerini oluşturun. 
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Ödev:  

 

 
 

ÖDEV: Şekildeki gibi grafik çizimini ekselde yapınız. 
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EXCELDE METİNLERİ HÜCRELERE FORMATINDA YAZDIRMA İŞLEMİ 
1. Önce ilgili sütunları seç 

 
2. Data (veri), Veri Doğrulama, Ayarlar kısmında ilgili pencereyi aç. 
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3. Source (kaynak) yazan yere şu şekilde yaz. Aralarda noktalı virgül olsun. 1.Öğr.; 2.Öğr.; Uz.Eğt. 

 

 
4. Artık hücreye tıklayınca bir pencere açılır ve oradan seçtirir.  

 
5. Ayrıca kişiye Bilgi vermesini istersen, yani her hücreye tıkladığında ne yazabileceğini söylemek istersen 

oradaki ikinci yaprağı kullanabilirsin.  
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6. Yine de bu kadar uyarıya rağmen yanlış yazarsa kişiyi durdurması için son yaprağı kullanabilirsin. 
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